附件2
线上活动参会说明
一、“钉钉”软件安装及注册、登录、入群操作方法
（一）手机客户端（钉钉APP，已安装钉钉软件的可忽略此步骤）：
1. 安卓系统
方法一：通过手机自带的应用商店安装。首先点击应用商店（不同品牌手机可能应用商店的名称不同），打开后搜索“钉钉”，如搜索到，可以点击下载安装。如未搜索到，请参看方法二。
[image: 1592958998(1)]方法二：通过电脑向手机安装。首先在电脑浏览器中输入网址“https://www.dingtalk.com”打开钉钉官网网页，右上方找到“下载钉钉”链接，点击打开网页，查看选择设备系统的图标，请选择“Android”，图示为：
当鼠标移到该图标上时，图标变为二维码，可以用手机设备扫描该二维码，按照提示下载并安装即可；也可以在电脑上点击该图标，（1）用手机设备扫描右侧二维码后，选择用浏览器打开，浏览器会自动选择下载并安装；（2）或者选择“仅下载到电脑”，在下载后将手机连接电脑，将钉钉APP传输至手机中进行安装。
2. iPhone IOS系统
[image: 1592548266(1)]方法一：在手机中直接找到App Store，图示为：
进入后搜索“钉钉”，直接点击安装即可。
方法二：通过电脑向手机安装。首先在电脑浏览器中输入网址“https://www.dingtalk.com”打开钉钉官网网页，右上方找到“下[image: 1592959072(1)]载钉钉”链接，点击打开网页，查看选择设备系统的图标，请选择“iPhone”, 图示为：   
【如非安卓系统和IOS系统的手机，暂时不支持钉钉APP，请使用电脑安装并运行钉钉软件参加会议。】
（二）电脑（含笔记本和台式机）客户端
1. 苹果Mac电脑
[image: 1592959119(1)]在电脑浏览器中输入网址“https://www.dingtalk.com”打开钉钉官网网页，右上方找到“下载钉钉”链接，点击打开网页，查看选择设备系统的图标。请选择“Mac”，图示为：   ，点击下载安装即可。
2. Windows电脑
[image: 1592959239(1)]在电脑浏览器中输入网址“https://www.dingtalk.com”打开钉钉官网网页，右上方找到“下载钉钉”链接，点击网页，查看选择设备系统的图标，请选择“Windows”，图示为：   ，点击下载安装即可。 
（三）新用户注册
1. 打开“钉钉APP”或“钉钉”电脑客户端
2. 进入“登录/注册”界面
（1）输入手机号之后点击“发送验证码”，手机将接收到短信验证码，在“请输入验证码”位置输入收到的验证码。点击“新用户注册”（电脑版）或“注册账号”（手机版）。
（2）进入“新用户设置”界面，填写真实姓名，登录密码、确认密码后点击“确定”，完成注册程序。
（四）登录并进入会议群
[bookmark: _Hlk86914071]1. 进入“登录/注册”界面，输入登录密码，登录账号。
2. 在“搜索”栏中输入要加入的会议群号，点击从“公开群组”中搜索到的对应会议群名，在弹出的“加入群聊”窗口中点击“申请加入该群”，在“请输入请求入群说明”（电脑版）/“入群请求”（手机版）中输入验证信息，验证信息的格式为“参会人员姓名+所在单位”，点击“发送”，等待验证通过后入群。
二、报名及加入会议群的规定
[bookmark: _Hlk65596345]请各位参会人员最迟于2021年11月19日下午17点前发送电子邮件至fazhan@.com.cn并申请加入相应会议群组。
三、进入会议群时间要求
参加活动的人员请于11月25日下午13:20前登录钉钉，并打开会议群组。
四、参会事项咨询
关于会议报名及进入会议群审核等相关问题，可联系会议工作人员咨询，联系方式见通知正文。
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